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о порядке комплектования, приема и отчисления воспитанников

МБДОУ Детский сад "Ромашка"

1.Общее положения

1.1. Настоящее Полож ение разработано в соответствии

- Федеральным  зак оном  "Об образовании  в Российск ой Федерации"  от 29.12.2012 № 273- 

ФЗ;

- Прик азом  М инистерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293 "Об утверж дении  

порядка прием а на обучение по образовательным  програм м ам  дошк ольного  

образования" .

- Полож ением  " Полож ением  о порядк е к ом плек тования м ун и ци пальны х бю дж етных 

дошк ольны х образовательн ы х учреж дений  М О " Бичурск ий  район" " .

-Уставом  М БДОУ Д етск ий  сад " Ром ашк а"

1.2. Настоящее Полож ение реглам енти рует порядок  к ом плек тования, прием а и 

отчисления в М БД ОУ Д етск ий  сад " Ром ашк а" .

2. Комплектование Учреждения.

2.1. Прием  (зачисление) детей  в Д ОУ осущ ествляет заведую щ и й  учреж дени я, на основе 

заявления родителей  (зак онного представителя) ребенк а на имя рук оводителя ДОУ.

2.2. Заведую щий Д ОУ обязан ознак ом ить родителей (зак онных представителей ) 

поступаю щего ребенк а:

- с уставом  образовательного  учреж дения;

- с лицензией  на осущ ествлени е образовательной  деятельности ;

- с образовательны м и  програм м ам и;

- с правам и и обязанностям и  воспитанник ов и их родителей (зак онных представителей);

- и другим и док ум ен там и , реглам ентирую щим и организацию  и осущ ествлени е 

образовательной  деятельн ости ;



2.3. Дети  с о грани ченным и  возм ож ностям и  здоровья приним аю тся на основании 

рек ом ендаций  пси холого -м ед и к о-пед агоги ческ ой  к ом иссии.

2.4. Прием  в Д ОУ осущ ествляется в течение всего к алендарного года при наличии 

свободных м ест.

2.5. Прием  детей , впервые поступаю щих в ДОУ, осуществляется на основании  

м едицинск ого  зак лю чения.

2.6. Взаим оотношения м еж ду родителям и (зак онным и представи телям и ) и Учреж дением  

реглам ентирую тся Д оговором , вк лю чаю щим  в себя взаим ные права, обязанности  и 

ответственность сторон, возник аю щие в процессе воспитания, обучения, развития, 

присм отра и ухода за детьм и , дли тельность пребывания ребенк а в Учреж дении , а так  ж е 

разм ер оплаты, взим аем ой  с родителей (зак онных представителей ) за содерж ание 

ребенка в Учреж дени и  и порядок  расчета.

2.7. За ребенк ом  сохраняется м есто в Учреж дении  в случае его болезни , прохож дения 

сан аторн о-к урортн ого  лечения, к арантина, отпуск а родителей  (зак онных представителей), 

в летний  период  срок ом  на 75 дней , врем енного отсутствия родителей  (зак онных 

представителей) на постоянном  м есте ж ительства, к ом андировк и  родителей  (в данном  

случае родители пред оставляю т в М БДОУ письм енное заявление на имя рук оводителя).

3. Порядок выполнения процедур при осуществлении приема (зачисления) ребенка 

ДОУ

3.1. В Д ОУ приним аю тся дети , дости гши е 1,5-летнего возраста, прож иваю щие (врем енно 

прож иваю щие) на терри тори и  M O-СП " Новосретенск ое" .

3.2. Преи м ущ ественное право прием а (зачисления) ребенк а в Д ОУ им ею т право лица, 

пользую щиеся льготам и  на первоочередное и внеочередное устрой ство  ребенк а в Д ОУ в 

соответствии  с д ей ствую щ и м  зак онодательством  РФ.

3.3. Прием  в Д ОУ осуществляется по личном у заявлению  родителя (зак онного 

представителя) ребенк а при предъявлении  оригинала док ум ен та, удостоверяю щ его  

личность родителя (зак онного представителя) на имя рук оводителя ДОУ.

3.4 . В заявлении  родителям и (зак онным и представителям и) ребенк а ук азываю тся 

следую щие сведения:

- фам илия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенк а;

-д ата рож дения ребенк а;

- фам илия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей  (зак онных 

представителей) ребенк а.

3.5. Прим ерная форм а заявления о прием е в Д ОУ (см .Прилож ение 1) разм ещается на 

информ ационном  стенде Д ОУ и на официальном  сайте Д ОУ в сети Интернет.



3.6. Для прием а (зачисления) ребенк а в Д ОУ родители (зак онные представители) 

представляю т следую щ и е док ум енты :

- заявление на имя рук оводителя Д ОУ;

- м едицинск ая карта ребенк а;

- копия и оригинал сви детельства о рож дении ребенк а;

- копия и оригинал док ум ента удостоверяю щ его  ли чность одного из родителей  (зак онных 

представителей);

3.7. Рук оводитель Д ОУ заверяет сверенные с подлинник ам и копии предъявляем ы х при 

прием е док ум ен тов, к оторые хранятся в " Личном  деле"  ребенк а.

3.8. Фак т ознак ом лени я родителей  (зак онных представителей ) ребенк а, в том  числе через 

информ ационные систем ы общего пользования, с лицензией  на осуществление 

образовательной  д еятельн ости , уставом  образовательного  учреж дени я фик сируется в 

Д оговоре об образовани и  по образовательным  програм м ам  дошк ольн ого  образования 

(далее - Д оговор) и заверяется личной подписью  родителей (зак онных представителей  

ребенк а).

3.9. Подписью  родителей  (зак онных представителей) ребенк а фик сируется так ж е согласие 

на обработк у их персональных данны х и персональных данны х ребенк а.

3.10. После прием а док ум ентов (п.3.5) и ознак ом ления родителей  (зак онных 

представителей) с док ум ентам и  (п.2.2) зак лю чается Д оговор об образовании  по 

образовательным  програм м ам  дошк ольного  образования с родителям и  (зак онным и 

представителям и) ребенк а.

3.11. Рук оводитель Д ОУ издает Приказ о зачислении ребенк а в Д ОУ (далее - Приказ) в 

течении  трех рабочих дней после зак лю чения Д оговора. Прик аз является результатом  

выполнения процедуры прием а (зачисления) ребенк а в ДОУ.

4. Порядок перевода и отчисления воспитанников

4.1. Перевод ребенк а из Д ОУ в другое образовательное учреж дени е осуществляется по 

личном у заявлению  родителя (зак онного представителя) ребенк а.

4.2. Рук оводитель издает Прик аз об отчислении  ребенк а из Д ОУ в связи с переходом  его 

в другое образовательн ое учреж дение.

4.3. Основанием  для отчисления ребенк а из Д ОУ является заявление родителя (зак онного 

представителя) или д ости ж ен и е возраста 7 лет на 1 сентября тек ущ его  года.

4.4. Рук оводитель издает Прик аз об отчислении  ребенк а из Д ОУ в связи с переходом  его в 

школу или по заявлени ю  родителя (зак онного представителя) ребенк а.

5. Делопроизводство



5.1. В Д ОУ ведется " Книга учета и движ ения детей" , в к оторой регистрирую тся сведения о 

воспитанник ах и их роди телях (зак онных представителях). Книга долж на быть 

пронум ерована, прошнурована и ск реплена печатью .

5.2. На к аж дого ребенк а, зачисленного  в образовательное учреж дение, заводится личное 

дело, в к отором  хранятся все сданные док ум енты.

5.3. Личное дело воспитанник а, вк лю чает в себя:

- заявление о прием е в Д ОУ;

- заверенная копия док ум ента удостоверяю щ его  личность одного из родителей 

(зак онных представи телей );

- заверенная копия сви д етельства о рож дении ребенк а;

- договор об образовани и ;

- согласие на обработк у персональных данных;

5.4. У рук оводителя М БДОУ хранятся списки детей, об ук ом плек тован н ы х группах в ДОУ, 

реализую щих програм м ы дошк ольного  образования.

7. Заключительные положения

7.1. Внутренний к онтроль за исполнением  адм и ни страти вны х процедур по прием у, 

переводу и отчи слению  ребенк а осущ ествляет рук оводитель ДОУ.

7.2. Настоящее Полож ение вступает в зак онную  силу с м ом ента его утверж дения 

рук оводителем  ДОУ.

7.3. Тек ст настоящего  Полож ения подлеж ит доведени ю  до сведения участник ов 

отношений, возни к аю щ и х при осуществлении  процедуры прием а, перевода и отчисления 

ребенка.

7.4. Тек ст настоящего  Полож ения подлеж ит разм ещению  на офи ци альном  сайте в сети 

" Интернет"
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